关于做好学生上放学安全值日工作的通知
各系部、处室、工会、团委：

根据常熟市人民政府的相关文件精神及常熟市教育局《关于进一步做好学生上放学安全工作的通知》（常教基〔2018〕52号）的要求，为加强学生上放学时段的管理，于2019年2月18日起安排学生上放学时段安全值日岗，现将有关事项通知如下：
一、总体要求

（一）加强组织领导,提高思想认识
全校上下要坚守校园安全红线，建立健全“一岗双责、齐抓共管”的校园安全责任体系，以高度负责的精神，以严肃认真的态度，进一步做好学生上放学安全工作，确保广大师生的生命财产安全，确保校园安全稳定。
（二）明确工作职责，确保安全有序

在学生上学、放学重点时段，学校在南门卫及西门卫安排安全值日人员，由1名校级领导带班，各门卫分别安排1名系部干部、2名青年教师、1名行政督查人员、2名以上专职保安值班。值班保安要着保安服装、手持警械值班，值班人员佩戴红袖值日标志，方便学生听从指挥，提高对外震慑力,值班人员要提前到岗，排查校园周边的可疑人员，掌握校门周边的交通状况，及时迎送学生。
（三）强化监督检查，做好定期通报
值日人员应按时到门卫签到并领取红袖值日标志，综合督导处要如实记录每天上放学时段值日人员的到岗情况，学校安全工作督查小组将不定期对学校上放学安全工作及值日人员的履职情况进行监督检查，并进行定期通报。
(四)严格考勤统计，实施综合考核

对所有值日人员严格做好月度、学期、年度考勤统计，考勤结果纳入年度部门综合考核，并与个人评优评先挂钩。

二、工作职责

（一）组长职责

1. 佩戴值日标志，到现场指挥、协调，参与值日，维护秩序。

2. 关注当日值日人员的到岗情况及履职情况，发现缺岗、懈怠等问题时应及时通报相关系部。

（二）系部干部职责
1. 督促本系部值日人员按时参加值日。

2. 佩戴值日标志，按时到岗。

3. 应站在醒目位置，维护秩序。

4. 检查学生胸卡，阻止无胸卡学生进入校园。

（三）值日人员职责
1. 佩戴值日标志，按时到岗。

2. 应站在醒目位置，维护秩序。

3. 检查学生胸卡，阻止无胸卡学生进入校园。
（四）行政督查人员职责

1. 佩戴值日标志，按时到岗。

2. 加强督查，如实记录迟到、未佩戴胸卡及有其他违纪的学生。

（五）保安职责

1. 身穿保安制服，手持警械，头戴钢盔值勤。

2. 疏导交通，严禁外来不明车辆、人员及无校园通行证的车辆进入校园，严禁改装电瓶车驶入。

3. 排查可疑人员，确保师生安全。

三、其他要求

1. 所有值日人员必须按时到岗值日并签到，遇有课务冲突或其他特殊情况值日人员应自行对调，不得缺席。

2. 各系部要加强对学生的安全教育和文明礼仪教育，明确学生进入校园必须佩戴胸卡。

3. 行政督查组组长应根据本通知的要求安排上午及下午两门卫的行政督查人员，确保到岗到位。行政督查组组长应汇总值日当周的出勤、履职情况。

4. 综合督导处应对学生上放学安全值日工作情况进行通报。

5. 学校安全工作督查小组应对学生上放学安全工作及值日人员的出勤、履职情况进行监督检查。

                                          校长室

                                      2019年2月17日

附：学生上放学安全值日安排表（第一轮）
